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1 ACCIONES CONSTITUCIONALES X
1.1 Accion constitucional "Accion de cumplimiento" X
1.2 Accion constitucional "Accion de grupo" X
1.3 Accion constitucional "Accion de Tutela X
1.4 Accion constitucional "Acción popular" X
2 ACCIONES CONTENCIOSAS ADMINISTRATIVAS X

2.1 Acciones de Nulidad y Restablecimiento del Derecho X
2.2 Acciones de Nulidad X
2.3 Acciones de Reparación Directa X
3 ACCIONES CIVILES X
4 ACCIONES LABORALES X
5 ACCIONES PENALES X
6 ACTAS X

6.1 Actas de Acreditación X
6.2 Actas de Baja de elementos X
6.3 Actas de Consilición de Créditos X
6.4 Actas de Consejo Académico X
6.5 Actas de Consejo Directo X
6.6 Actas de Consejo de Facultad X
6.7 Actas de Consejo Nacional de Rectores X
6.8 Actas de Conformación Grupos de Investigación X
6.9 Actas de Comisión de Personal Docente X

6.10 Actas de Comité Curriculares X
6.11 Actas de Comité de Obra X
6.12 Actas de Comité de Desarrollo Administrativo X
6.13 Actas de Comité de Sostenibilidad de la Información Contable y FinancieraX
6.14 Actas de Comité de Plan Anual de Caja - PAC X
6.15 Actas de Comité Institucional de Desarrollo X
6.16 Actas de Comité Comisión de personal X
6.17 Actas de Comité de capacitaciones y Estimulos X
6.18 Actas de Comité Convivencia Laboral X

LISTADO GENERAL DE:
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6.19 Actas de Comité Coordinador sistemas de Control Interno X
6.20 Actas de Ejecución Académica X
6.21 Actas de Entrega X
6.22 Actas de Gestión X
6.23 Actas de Inducción Estudiantes X
6.24 Actas de Renovación Grupos de Investigación X
6.25 Actas de Revisión por la Dirección X
6.26 Actas de Reunión X
6.27 Actas de Seguimiento al Ejercicio Docente X
6.28 Acta de Verificación de Precios Cafetería X
6.29 Actas del Sistema de Gestión de Calidad X

7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
7.1 Acuerdo Consejo Académico X
7.2 Acuerdo Consejo Directivo X
7.3 Resoluciones
8 ACUERDOS DE GESTION X
9 BANCO DE CONVENIOS INSTITUCIONALES X

10 BANCO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES X
11 BOLETINES X

11.1 Boletines Estadisticos X
11.2 Boletines Internos X
11.3 Boletines Oficiales X
11.4 Boletines de Prensa X
12 CARRERA ADMINISTRATIVA X

12.1 Lista de elegibles Convocatorias Comisión Nacional Servicio Civil - CNSC X
12.2 Ascensos - Escalafon X
13 CATALOGOS X

13.1 Catálogos de Libros X
13.2 Catálogo Videos Educativos X
13.3 Catálogo Tésis de Grado X
14 CERTIFICADOS X
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14.1 Certificación de Bonos Pensionales X
14.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP X
14.3 Certificados de Ingresos y Retenciones X
14.4 Certificados hora catedra - curso - diplomado - Investigacion a DocentesX
14.5 Certificados pasantias - practicas a Estudiantes X
15 CIRCULARES X
16 CONCEPTOS X X

16.1 Concepto Juridico X
16.2 Concepto Técnico X
17 CONCILIACIONES X

17.1 Conciliaciones Bancarias X
17.2 Conciliaciones de Crédito X
18 CONSTANCIAS X

18.1 Constancias tiempo de servicio - laboral - sueldos X
19 CONTRATOS X

19.1 Contrato de Comodato X
19.2 Contrato de Compraventa y Suministros X
19.3 Contrato de Prestación de Servicios X
19.4 Contrato de Obra X
19.5 Contrato de Arrendamiento* X
19.6 Contrato de Consultoria e Interventoria X
19.7 Contrato de Concesión X
19.8 Contrato de Corretaje y Seguros* X
19.9 Contrato de Encargos Fiduciarios y Fiducia Publica* X

19.10 Contrato Interadministrativo X
20 CONVENIOS X

20.1 Convenio Interadminstrativo X
20.2 Convenio Interinstitucional X
20.3 Convenio de Cooperacion Tecnologica o Académica X
20.4 Convenios de Actividades Docentes de Extensión X
20.5 Convenios de Intercambio X
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20.6 Convenios de Investigación X
20.7 Convenios de Pasantías X
20.8 Convenios de Prácticas Estudiantiles X
20.9 Convenios de Unión Temporal X

20.10 Convenios Marco X
21 CONVOCATORIAS
22 CUENTAS DE MANEJO X
23 DECLARACIONES TRIBUTARIAS X
24 DERECHOS DE PETICIONES, QUEJAS,  RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIASX
25 DEVOLUCION DE ELEMENTOS X
26 DOCUMENTOS LEGALES INSTITUCIONALES X
27 DONACIONES X
28 EDUCACION CONTINUADA X

28.1 Diplomados X
28.2 Seminarios X
28.3 Curso X
28.4 Taller X
29 EGRESADOS
30 EMBARGOS X
31 ELECCIONES
32 ESTADISTICAS X

32.1 Estadisticas PQRS X
32.2 Estadisticas Registro y Control X
32.3 Estadísticas de servicios de salud X
32.4 Estadisticas de servicios de Biblioteca X
32.5 Estadísticas deportivas X
32.6 Estadísticas de estímulos X
32.7 Estadísticas de trabajo cultural X
32.8 Estadisticas de Deserción X
33 ESTADOS FINANCIEROS X
34 ESTIMULOS A ESTUDIANTES X
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35 EVALUACION X
35.1 Evaluación de Desempeño X
36 EVENTOS INSTITUCIONALES X
37 EXPEDIENTES PENSIONALES X
38 HISTORIAS X X

38.1 Historias Académicas X
38.2 Historias Clinicas
38.3 Historias Clinicas Ocupacionales X
38.4 Historias Laborales X
38.5 Historias Vehiculares X
38.6 Historias de Equipos de Computo X
39 HOMOLOGACIONES Y VALIDACIONES X
40 INCAPACIDADES
41 INFORMES INSTITUCIONALES X

41.1 Informes de Acreditación X
41.2 Informes de Auditorias Control Interno
41.3 Informes de Auditorias entes externos
41.4 Informes de Auditorias de calidad 
41.5 Informes de Asesoria y asistencia técnica X
41.6 Informes de Control Interno X
41.7 Informes de Gestión Institucional X
41.8 Informes de Gestión y Resultados de la dependencia X
41.9 Informes de Ejecuciones Presupuestales de Gastos X

41.10 Informes a Entidades Gubernamentales y Organismo de Control X
41.11 Informes Estadisticos Grupos de Investigación X
41.12 Informes Diagnostico Condiciones de Salud X
41.13 Informes Diagnostico Condiciones de Trabajo X
41.14 Informes Deserción Estudiantil X
41.15 Informes Deserción vida Universitaria X
41.16 Informes Sistema de vigilancia Epidemiológica para Riesgo Ergonómico X
41.17 Informes del Sistema de Gestión de Calidad X
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41.18 Informes Riesgo Psicolaboral y Psicosocial en Mejoramiento del Clima OrganizacionalX
41.19 Informes Psicología X

42 INSCRIPCIONES ESTUDIANTES X
43 INSTRUMENTOS ARCHIVISTIVOS Y DE CONTROL X

43.1 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales X
43.2 Control de Prestamos y consultas de Expedientes X
43.3 Control de Firmas Responsables X
43.4 Cuadro de Clasificación Documental - CCD X
43.5 Tablas de Retencion Documental - TRD X
43.6 Tablas de Valoración Documental - TVD X
44 INSUBSISTENCIAS X
45 INVENTARIOS X

45.1 Inventario Contable de Bienes y Servicios X
45.2 Inventarios Elementos Devolutivos de la Dependencia - Cargo X
45.3 Inventario General de Elementos Devolutivos X
45.4 Inventario Documental de la Dependencia X
45.5 Inventario Documental General - Archivos de Gestión X
45.6 Inventario Documental General - Archivo Central X
45.7 Inventario Documental General - Archivo Historico X
45.8 Inventario de Colecciones X
45.9 Inventario de Eliminación Documental X
46 LIBROS CONTABLES X

46.1 Libro Mayor y Balance X
46.2 Libro Diario X
46.3 Libro Oficial X
47 LICENCIAS X
48 LIQUIDACIONES X

48.1 Liquidaciones de incapacidades X
48.2 Liquidaciones de prestaciones sociales X
49 MANUALES INSTITUCIONALES X
50 MATRIZ DE RIESGO X

6 de 10



CODIGO SERIES - SUBSERIES DOCUMENTALES

GEN
ERI

CA
ESP

ECI
FICA

COM
PLE

ME
NTA

RIA

LISTADO GENERAL DE:

50.1 Matriz de Riesgo por Procesos X
50.2 Matriz de Riesgo Institucional X
51 NOMINAS X
52 NOTAS CONTABLES X

52.1 Notas Debito X
52.2 Notas Crédito X
53 NOVEDADES DE NOMINA X
54 NOVEDADES Y REPORTES AcadémicoS X
55 ORDENES X

55.1 Ordenes de Prestacion de Servicios X
56 POLIZAS Y SEGUROS X
57 PLANES  Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES X X

57.1 Planes de Accion X
57.2 Plan de Auditoria de Sistema Integrado de Gestión X
57.3 Plan de Bienestar Social X
57.4 Plan Anual de Compras - Dependencia X
57.5 Plan Anual de Compras General X
57.6 Plan Anual de Inversión - Dependencia X
57.7 Plan Anual de Inversión - General X
57.8 Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo Equipos de Computo, Oficina y LocativasX
57.9 Plan estrategico de tecnologia informacion comuncionciones - TIC X

57.10 Plan General de Bienestar X
57.11 Plan de Desarrollo Institucional X
57.12 Plan de Emergencia x
57.13 Plan de Mejoramiento Institucional X
57.14 Plan Anual de Auditorias de Control Interno X
57.15 Planes Indicativos X
57.16 Plan Institucional de Archivo - PINAR X
57.17 Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano X
57.18 Plan Institucional de Capacitación - PIC X
57.19 Planes de Control y Seguimiento X
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57.20 Planes de Estudio X
57.21 Planeación y Ejecución Académica X
57.22 Programa de Gestión Documental - PGD X
57.23 Programa de Capacitaciones de salud Ocupacional X
57.24 Programa de Capacitaciones en Mejoramiento del Clima Organizacional X
57.25 Programa de Capacitaciones en temas Generales de salud Ocupacional X
57.26 Programa Gobierno en Linea X
57.27 Programas de Electivas X
57.28 Programas de Servicio de Salud X
57.29 Programas de Retención de Estudiantes X
57.30 Programas de Extención X

58 PLANOS X
59 PLANTA DE PERSONAL X
60 PRÁCTICAS, PASANTÍAS Y TRABAJOS DE GRADO X
61 PRESUPUESTO X
62 PROCESOS X

62.1 Procesos Persuasivos - Coactivos  X
62.2 Procesos Disciplinarios X
62.3 Procesos Declarados Desiertos -Revocados y no Adjudicados X
63 PROGRAMACIONES X

63.1 Programación Académica X
63.2 Programación de turnos celaduria X
64 PROYECTOS INSTITUCIONALES X X

64.1 Proyectos de Inversion X
64.2 Proyecto de investigacion X
64.3 Proyectos de Docencia X
64.4 Proyectos de Proyección Social X
65 REGISTROS X X

65.1 Registro de Actos Administrativos
65.2 Registros de Autorizaciones y Permisos X
65.3 Registros de Atencion Servicios Informaticos X
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65.4 Registros Calificados X
65.5 Registros Presupuestal X
65.6 Registros de Back up X
65.7 Registros de Capacitaciones X
65.8 Registros de Comunicaciones Oficiales X
65.9 Registros de Egresados X

65.10 Registros de Prestamo de Elementos Deportivos X
65.11 Registros de Prestamo de Expedientes X
65.12 Registros de Entrega de Certificados y Constancias X
65.13 Registros de Prestamo de Instrumentos Musicales X
65.14 Registros de Prestamo de Material Bibliografico X
65.15 Registros de Planta de Personal X
65.16 Registo de Prestamo de Instalaciones Deportivos y Culturales X
65.17 Registros de Clasificacion, Facetacion y Analisis Bibliografico X
65.18 Registros de Salida de bienes X

66 REPORTES X
66.1 Reportes Accidentes de Trabajo X
66.2 Reportes a cajas de compensacion X
66.3 Reportes al fondo nacional del ahorro X
66.4 Reportes de nomina X
66.5 Reportes Programacion de vacaciones X
66.6 Reportes formulario integrado de aportes X
66.7 Reportes horas extras X
66.8 Reportes Horas Docente Hora Cátedra X
67 REQUISITOS DE GRADO
68 SEMILLEROS DE INVESTIGACION X
69 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - SIG X X

69.1 SIG - Modelo Integrado de Planeación y Gestión X
69.2 SIG -Sistema Integrado de  Gestión
69.3 SIG -Trámites atención al ciudadano
69.4 SIG - Producto o servicio no conforme
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69.5 SIG - Acciones correctiva, preventivas  y de mejora
69.6 Sistema de Gestión Ambiental - SGA  Implementación
69.7 SIG - Procesos institucionales
69.8 Sistema de Gestion de Seguridad Salud laboral
69.9 Sistema de Gestion Seguridad de la Informacion - SGSI
70 SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS

70.1 Solicitudes de prestamo y Consulta de Expedientes X
70.2 Solicitudes de Disponibilidad Hora Catedra X
70.3 Solicitudes de Certificado Disponibilidad Presupuestal - CDP X
70.4 Solicitudes de Creditos Educativos X
70.5 Requerimiento de Bienes X
70.6 Requerimiento de Viáticos X
70.7 Requerimiento de Personal X
71 SOPORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES X
72 SUPERVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS X X
73 TITULOS DE BIENES INMUEBLES X
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