“ITEIP” INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

Establecimiento publico adscrito al Ministerio de Educacion Nacional
NIT 800.173.719.0

www.itfip.edu.co

ACTA DE REVISION DE REQUISITOS DE LOS FUNCIONARIOS
SUSCEPTIBLES DE ENCARGO RESOLUCION 282 DE JUNIO 5 DE 2024 POR
MEDIO DE LA CUAL SE DA APERTURA AL PROCESO PARA PROVEER
MEDIANTE ENCARGO (9) EMPLEOS DE LA PLANTA DE PERSONAL
ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL ITFIP

Dando cumplimiento a lo ordenado en la Resolucion No.282 del 5 de Junio de 2024
“Por la cual se da apertura al proceso para proveer mediante encargo (9) empleos
de la Planta de personal Administrativo del ITFIP el Coordinador del Grupo Interno
de Trabajo del Talento Humano RAFAEL ENRIQUE LARA GARCIA identificado
con la cedula de ciudadania No. 5.984.398 de Purificacién Tolima, procede a
revisar, silos aspirantes inscritos para ser susceptibles de Encargo en los empleos
de Carrera administrativa (2) PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 2044
GRADO 05, (1) PROFESIONAL UNIVERSITARIO 244 GRAGO 03,(2) CELADOR
CODIGO 4097 GRADO 07, (1) OPERARIO CALIFICADO CODIGO 4169 GRADO
11, (1) OPERARIO CODIGO 4167 GRADO 07, (1) AUXILIAR DE SERVICIOS
GENERALES CODIGO 4065 GRADO 08, , Y (1) SECRETARIO CODIGO 4178
GRADO 08, reunen los requisitos que establece nuestro actual Manual de
Funciones y con ello estar al cumplimiento de lo establecido en el organigrama de
la convocatoria.

Conforme a lo anterior y con el fin de tener mayor claridad sobre los requisitos a
revisar en las hojas de vida de los aspirantes, se plasma lo que contiene para este
empleo nuestro Manual de Funciones:

Version : 10.0 Fecha de emision Agosto de 2020 Caodigo: M-FC
| IDENTIFICACION
Nivel: Nivel profesional
Denominacién del Empleo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Cadigo: 2044
Grado: 05
No de cargos: Cinco (5)
Dependencia: Jefe Inmediato Donde se ubique el empleo
Vicerrector Académico

AREA FUNCIONAL : PROCESO PROYECCION SOCIAL VICERRECTORIA ACADEMICA.

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Desarrollar planes, programas y proyectos acordes con la politicas y decisiones adoptadas por
las autoridades académicas, que permitan mejorar la prestacion del servicio y el logro de los
objetivos 0 metas institucionales, mediante un eficiente manejo de los recursos.
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ESTUDIOS EXPERIENCIA

Titulo profesional en Disciplinas académicas Doce (12 ) Meses de experiencia
del Ndcleo de Conocimiento en: Educacion; Profesional relacionada
Administracion, Economia y Contaduria
publica; Arquitectura, Ingenieria civil y afines;
Ingenieria de sistemas, Telematica y afines;
Agronomia; Publicidad, Disefio, Artes
Plasticas Visuales y afines.

VIl.- ALTERNATIVA O EQUIVALENCIA

ESTUDIOS EXPERIENCIA

NA NA

Se trae a colacion lo que se entiende como experiencia profesional Relacionada el
Decreto 1083 de 2015 Decreto Unico de la Funcion Publica

Experiencia Profesional Relacionada

‘Es la adquirida a partir de la terminacion y aprobacion del pensum
académico de la respectiva formacién profesional, diferente a la Técnica Profesional
y Tecnoldgica, en el ejercicio de empleos o actividades que tengan funciones
similares a las del empleo a proveer”.

Conforme a lo anterior se ha planteado por la CNSC y pronunciamientos
jurisprudenciales que:

“La experiencia relacionada hace alusién a la realizacién de funciones semejantes
a las del cargo que se va a proveer, es decir, afines, analogas, comparables,

equiparables, equivalentes o parecidas a las que establece el manual de funciones
del empleo publico.”.

ASPIRANTE: YULIANA ALEXANDRA GALINDO VERGARA
identificada con la cedula de ciudadania No. 1108934051

PERFIL PROFESIONAL: Contadora Publica

Al tenor del manual de Funciones su perfil profesional esta contenido en el Nucleo
del Conocimiento “Contaduria Publica”.

TITULO PROFESIONAL: Contadora Publica.

Al tenor del manual de Funciones su perfil profesional esta contenido en el Ndcleo
del Conocimiento “Contaduria Publica”
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Revisada su hoja de vida se establece que a nivel de estudios y experiencia
relacionada cumple las exigencias del manual de Funciones con mas de 21

meses
Version : 10.0 Fecha de emision Agosto de 2020 Caédigo: M-FC
| IDENTIFICACION
Nivel: Nivel profesional
Denominacién del Empleo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Cadigo: 2044
Grado: 05
No de cargos: Cinco (5)
Dependencia: Jefe Inmediato Donde se ubique el empleo
Vicerrector Académico

AREA FUNCIONAL : PROCESO DOCENCIA - CERES.

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Planear desarrollar y evaluar los procesos administrativos y académicos de los estudiantes y
docentes del ITFIP y la IES oferente de los centros regionales de educaciéon Superior CERES
(Tocaima, Guamo, Flandes, Chaparral) y las ampliaciones de cobertura que tiene el ITFIP.

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Titulo profesional en Disciplinas académicas Doce (12 ) Meses de experiencia
del Ndcleo de Conocimiento en: Profesional relacionada
Administracién, Contaduria publica; Ingenieria
industrial y afines, Trabajadora Social.

VIl.- ALTERNATIVA O EQUIVALENCIA

ESTUDIOS EXPERIENCIA

NA NA

ASPIRANTE WENCESLAO PIRAQUIVE GARCIA identificado con la cedula de
ciudadania No. 5937835

PERFIL PROFESIONAL: Ingeniero de sistemas

Al tenor del manual de Funciones su perfil profesional esta contenido en el Nucleo
del Conocimiento “Ingenieria Industrial”.

TITULO PROFESIONAL: Ingeniero de Sistemas.
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Al tenor del manual de Funciones su perfil profesional esta contenido en el Nucleo
del Conocimiento “Ingenieria Industrial”

Version : 10.0 Fecha de emision Agosto de 2020 Caodigo: M-FC
| IDENTIFICACION
Nivel: Nivel profesional
Denominacién del Empleo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Cadigo: 2044
Grado: 03
No de cargos: Tres (7)
Dependencia: jefe Inmediato Donde se ubique el empleo
Quién ejerza la supervision directa

AREA: PROCESO PROYECCION SOCIAL VICEERECTORIA ACADEMICA

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Que através de un profesional se apoye la relacion permanente de la institucion con el sector
externo con el fin de lograr articularse con ella a través de programas y actividades
académicas, convenios de cooperacion e intercambio tecnol6gico, académico y cultural y de
relaciones con universidades e instituciones educativas nacionales e internacionales.

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Titulo profesional en Disciplinas académicas Nueve (6) Meses de experiencia Profesional
del Nucleo de Conocimiento en: relacionada

Administracion, Economia, Contaduria publica;
Educacion; Arquitectura, Ingenieria Ambiental,
Sanitaria y afines; Ingenieria de sistemas,
Telematica y afines; Derecho y afines, Salud
Publica.

VIl.- ALTERNATIVA O EQUIVALENCIA

ESTUDIOS EXPERIENCIA

NA NA

ASPIRANTE ALBERTO ARANDA GUTIERREZ identificado con la cedula de
ciudadania No. 11313915
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PERFIL PROFESIONAL: Contador Publico

Al tenor del manual de Funciones su perfil profesional esta contenido en el Nucleo
del Conocimiento “Contaduria Publical”.

TITULO PROFESIONAL: Contador Publico.

Al tenor del manual de Funciones su perfil profesional esta contenido en el Nucleo
del Conocimiento “Contaduria Publica”

Version : 10.0 Fecha de emisién Agosto de 2020 Cdédigo: M-FC
| IDENTIFICACION
Nivel: Nivel Asistencial
Denominacién del Empleo: SECRETARIO
Cadigo: 4178
Grado: 10
No de cargos: Seis (6)
Dependencia: Jefe Inmediato Donde se ubique el empleo
Quién ejerza la supervision directa

AREA : PROCESO GESTION FINANCIERA Y TESORERIA.

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Contribuir con el proceso contable desde la 6rbita secretarial que permitan consolidar los
objetivos del area y del proceso financiero area tesoreria.

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Aprobacién de dos (3) afios de educacion Y seis (6) meses de experiencia laboral
béasica secundaria

VIl.- ALTERNATIVA O EQUIVALENCIA

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Aprobacion de un (2) afios de educacion basica Doce (12) meses de experiencia
secundaria laboral
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ASPIRANTE CARGO SECRETARIO 4178 GRADO 10 ADSCRITO AL PROCESO
DE GESTION FINANCIERA TESORERIA: MONICA MARIA ROJAS MENDOZA
identificada con la cedula de ciudadania 1106307445.

ASPIRANTE CARGO SECRETARIO 4178 GRADO 10 ADSCRITO AL PROCESO
DE GESTION FINANCIERA TESORERIA: MARIA YURI MUNOZ LEAL

identificada con la cedula de ciudadania 1032370892.

ASPIRANTE CARGO SECRETARIO 4178 GRADO 10 ADSCRITO AL PROCESO
DE GESTION FINANCIERA TESORERIA: HERNANDO SANCHEZ TIQUE

identificada con la cedula de ciudadania 1070603304.

Revisadas sus hoja de vida se establece que estos tres aspirantes al cargo de
secretario 4178 grado 10 a nivel de estudios y experiencia laboral cumplen las
exigencias del manual de Funciones

Version : 10.0 Fecha de emision Agosto de 2020 Caodigo: M-FC
| IDENTIFICACION
Nivel: Nivel Asistencial
Denominacién del Empleo: AUXILIAR DE SERVICIO GENERALES
Cadigo: 4064
Grado: 08
No de cargos: Seis (2)
Dependencia: Jefe Inmediato Donde se ubique el empleo
Quién ejerza la supervision directa

AREA : PROCESO GESTION FINANCIERA Y TESORERIA.

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Desempeniar actividades de apoyo y complementarias que requiere la institucion con el fin de
mejorar el uso racional de los recursos fisicos y técnicos de la institucion

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Aprobacion de dos (2) afios de educacion Y seis (6) meses de experiencia laboral
béasica secundaria

VIl.- ALTERNATIVA O EQUIVALENCIA

ESTUDIOS EXPERIENCIA
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Un afio de Educacion basica secundaria Doce (12) meses de experiencia
laboral

ASPIRANTE CARGO AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES 4064 GRADO 08
ADSCRITO AL PROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA E
INFRAESTRUCTURA : CARLOS ANDRES GONGORA

identificado con la cedula de ciudadania 1105678399.

ASPIRANTE CARGO AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES 4064 GRADO 08
ADSCRITO AL PROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA E
INFRAESTRUCTURA : MAURICIO OSUNA GAVILAN

identificado con la cedula de ciudadania 93126300

Revisadas sus hoja de vida se establece que estos tres aspirantes al cargo de
auxiliar de servicios generales 4064 grado 08 4178 grado 10 a nivel de estudios y
experiencia laboral cumplen las exigencias del manual de Funciones

Version : 10.0 Fecha de emision Agosto de 2020 Cdodigo: M-FC
| IDENTIFICACION
Nivel: Nivel Asistencial
Denominacién del Empleo: OPERARIO CALIFICADO
Cadigo: 4169
Grado: 11
No de cargos: Seis (1)
Dependencia: Jefe Inmediato Donde se ubique el empleo
Quién ejerza la supervision directa

AREA : PROCESO GESTION FINANCIERA Y TESORERIA.

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Contribuir con el procedimiento de gestion administrativa desde la 6rbita de actividades de
apoyo a nivel de experticia eléctrica y complementaria que requiere la institucion con el fin de
mejorar el uso racional de los recursos fisicos y técnicos de la institucion

ESTUDIOS EXPERIENCIA

V.
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Aprobacion de dos (4) afios de educacién
basica secundaria

VIl.- ALTERNATIVA O EQUIVALENCIA

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Aprobacién de 3 afios de educacién basica Seis (06) meses de experiencia
secundaria laboral

ASPIRANTE CARGO OPERARIO CALIFICADO 4169 GRADO 11: ADSCRITO
AL PROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA E INFRAESTRUCTURA
YENNY PAOLA URQUIJO ALVAREZ

identificada con la cedula de ciudadania 39574065

Conforme a lo consignado en la revisién de su hoja de vida se establece que los
aspirantes relacionados en esta verificacion de requisitos reunen los requisitos que
exige nuestro Manual de Funciones y por lo tanto se tendran por ADMITIDOS Al
proceso contemplado en la resolucién 282 de Junio 5 de 2024 y por ende una vez
en firme la publicacion de la lista de admitidos, se enviara lo actuado a la Rectoria

y a comunicaciones para su respectiva publicacién en la pagina WEB institucional.

Se firma a los trece (13) dias del mes de Junio de 2024

fo o piatea

RAFAEL ENRIQUE LARA GARCIA
Coordinador Grupo Interno de Trabajo T. H.
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