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ACTA DE REVISION DE REQUISITOS DE LOS FUNCIONARIOS
- SUSCEPTIBLES DE ENCARGO RESOLUCION 115 DEL 26 DE FEBRERO DE
2024 POR MEDIO DE LA CUAL SE DA APERTURA AL PROCESO PARA

_ PROVEER MEDIANTE ENCARGO (3) EMPLEOS DE LA PLANTA DE
P ERSONAL ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACION
TECNICA PROFESIONAL [TFIP '

Dando cumplimiento a lo ordenado en la Resolucion No.115 dei 26 de Febrero de
2024 “Por la cual se da apertura al proceso para proveer mediante encargo (3)
empleos de la Planta de personal Administrativo del ITFIP el Coordinador del Grupo
Interno de Trabajo. del Talento Humano RAFAEL ENRIQUE LARA GARCFIEA
identificado con la cedula de ciudadania No. 5.984.398 de Purificacion Tolimh
procede a revisar, si los aspirantes inscritos para ser susceptibles de Encargo
ios empleos de Carrera administrativa PROFESIONAL UN!VERS!TARI
CODIGO 2044 GRADO 8, PROFESIONAL UNIVERITARIO CODIGO 2014
GRADO 04 Y SECRETARIO CODIGO 4178 GRADO 8, redinen los requisitos que
~ establece nuestro actual Manual de Funciones y con ello estar al cumplimiento de
lo establecido en el organigrama de la convocatoria.

Conforme a lo anterior y con el fin de tener mayor claridad sobre los requisitos|a
revisar en las hojas de vida de los aspirantes, se plasma lo que contiene para este
empleo nuestro Manual de Funciones:

| IDENTIRCACION
Nivel: Nivel profesional
Denominacion del Empleo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Cédigo: 2044
Grado: ' 08
No de cargos: Seis (6)
Dependencia: Jefe Inmediato _ Vicerrectoria Académica
Vicerrector Académico

I'Administrar informacion de las areas administrativas y académicas relacionadas con los
CERES vy los convenio que desarrolla la parte misional.
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Titulo profesional en Disciplinas académicas Veintitn ( 21 ) Meses de experiencia
del Nucleo de Conocimiento en: Profesional relacionada
Administracién, Contaduria publica; Economia, -

Derecho y Afines - :

Vii.- ALTERNATIVA 0 EQUIVALENCIA

Se trae a colacion lo que se entiende como experiencia profesional Relacionada e
Decreto 1083 de 2015 Decreto Unico de la Funcidn Publica

Experiencia Profesional Relacionada

‘Es la adquirida a partir de la terminacion y aprobacion del pensum
académico de la respectiva formacion profasicnal, diferente a Ja Técnica Frofesional
y Tecnolégica, en el ejercicio de empleos ¢ actfwdades que tengan funciones.

~ similares a las del emplec a proveer”.

Conforme a lo anlenor se ha planteado por la CNSC y pronunmamlentos
jurisprudenciales que

“La experiencia relacionada hace alusion a la realizacion de funciones semejantes
a las del cargo que 'se_va a proveer, es decir, afines, analogas, comparable's,
equiparables, equivalentes o parecidas a las que establece el manual de fu ncioneLs

del empleo publico.”,

ASPIRANTE: DIANA MARCELA DELGADO LOZANO identificada con la
cedula de ciudadania No.1.110.463.011 de lbagué Tolima

PERFIL PROFESIONAL: Contadora Pablica
Al tenor del manual de Funciones su perfil profesicnal esta contenido en el Ndcleo.
de! Conocimiento “Contaduria Pblica”. _
TITULO PROFESIONAL: Contadora Publica.
Al tenor del manual de Funciones su perfil profesional esta contenido en el Nlcleo
del Conocimiento "Contaduria Publica”

Revisada su hoja de vida se establece gque a nivel de estudios y experiencia
‘relacionada cumple ias exigencias de! manual de Funciones con mas de 21
meses
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Conforme a lo consignado en la revision de su hoja de wda se establece que |a
aspirante DIANA MARCELA DELGADO LOZANO retine los requisitos que exlg%
nuestro Manual de Funciones y por lo tanto se tendra por ADMITIDA Al proce?
contemplado en la resolucion 115 de febrero 26 de 2024 y por ende una vez
firme la publicacion de la lista de admitidos, se enviara lo actuado a la Rectoria
o comunicaciones para su respectiva publicacién en la pagina WEB institucional.

e

0

| IDENTIFICACION
Nivel: ' ' Nivel profesional
Denominacién del Emplea: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Cadigo: 2044 '
Grado: _ 04
No de cargos: Tres (3)
Dependencia: jefe Inmediato : Donde se ubigue el empleo

Quién ejerza la supervision directa

Contribuir con su desempefo en la liquidacion de acreencias laborales, prestacion

con la dependencia para pago por el area fi nanmera como procedimientos a cargo dal prog
de Talente Humano

parafiscales, preparacion para pago de cesantias, aportes a seguridad social, y otro acorde,

ales,

Tltulo profesional en Disciplinas académicas Nueve {9 ) Meses de experiencia
del Nucleo de Conocimiento en: Profesional relacionada
Administracion, Contaduria poblica y afines.

VIl.- ALTERNATIVA 0 EQUIVALENCIA
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Para efectos de proveer el empleo Profesional Universitario cédigo 2044 Grafo 04
adscrito al proceso de Gestién de Talente Humano no se presentaron aspirantes
por lo tanto como consecuencia podra ser incluido en una nueva convocatoria.

| IDENTI

Nivel: ' Nivel Asistencial -
Denominacién del Empleo; SECRETARIOQ
Cédigo: - 4178
Grado: : 08 .
No de cargos: Seis (6)
Dependencia: Jefe inmediato Donde se ubique el empleo

: Quién ejerza la supervision directa

Contribuir con el proceso de Docencia desde la orbita secretarial que permitan consolidar sus-
objetivos e incidir en e logro a nivel institucuinal. -

.Aprobacnon de dos (2) aﬁos de educacion Y seis (6) meses de experiencia faboral
basica secundaria '

VIi.- ALTERNATIVA O EQUIVALENCIA

Aprobacuﬁn de un (1) aﬁo de educamén bésma Doce (12) meses de experienaa.
secundaria taboral

ASPIRANTE: HERNANDO SANCHEZ TIQUE identificado con la cedula de
ciudadania No. 1.070.603.304 de Girardot Cundinamarca

PERFiL PROFESIONAL: Tecnélogo en Gestion del talento Humano :
Al tenor del manuai de Funciones su perfil profesional esta contenide en el Nacleo
de la “Administraciéon”.

TITULO TECNOLOGO EN GESTION DEL TALENTO HUMANO
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Al tenor del manuai de Funcwnes su perfil profesional esta contemdo en el Nucleo _
del Conocnm;ento “Administracion” .

Revisada su hoja de vida se estahlece que a nivel de estudlos y experiencia Iaborai
cumple las exuenmas del manua! de Funciones con mas de 12 meses

Conforme a lo c:onmgnado an la revisién de su hoja de vida se establece que el
aspirante HERNANDO SANCHEZ TIQUE reune los requisitos que exige nuestro
- Manual de Funciones y por o tanto se lendra por ADMITIDC Al proceso
contemplado en la resolucion 115 de febrero 26 de 2024 y pdr ende una vez en
firme la publicacién de la lista de admitidos, se enviara lo actuado a la Rectoria y|a

comunicaciones para su respectlva publicacion en la pagina WEB mst!tuclonal

Se firma a los cuatro (4) dias del mes de marzo de 2024

RAFAEL EI‘RIQU = LARA GARCIA
Coordinador Grupo Interno de Trabajo T. H. -
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