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OBJETIVO DEL PROCESO:

Apoyar a las directivas de la Institucién en su gestién académica y administrativa, administrando de manera eficaz, eficiente y efectiva los recursos financieros, con miras al logro de la misién y los planes Institucionales
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*Solicitar alos
directivos, larevision del
. contrato del profesional
- Lo Que por diversas . . .
Posible incumplimiento| ... h Sanciones por parte de vinculado inicialmente
dificultades, especialmente N h -
de las fechas N los organismos de Guia parala colaboracion de
. en lo que tiene que ver con . " - It
INTERNOS: establecidas por el |a contratacién de un Control. Efectivos implementacion laimplementacién de las Normas NICPS,
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Proceso . . profesional, para el apoyo documentados . . ) N n
laimplementacion de capacitacién sobre el desarrollo de las entidades del * Revisar las labores Financiera implementadas.
las NICPS en la y cap actividades inherentes estado desarrolladas hasta la
) tema, esto no se lleve a X
Institucion. . . al proceso contable fecha para determinar lo
cabo en el tiempo previsto .
que aun esta pendiente,
conforme lo establecen
las normas para el caso.
Elaborar lista de chequeo
de los informes a
t I
Demora por parte de los presentar a los
organismos externos que
responsables, en la A
. tienen que ver con el
entrega de la informacion N .
tema financiero
solicitada por el area . -
sanciones por parte de *Informar alos lideres de
. financiera (contabilidad, - Calendario
Posible entrega los oranismos de proceso comprometidos
i presupuesto y tesoreria), establecido para " . Funcionarios .
inoportuna de control y otros con el tema financiero en Lista de chequeo
INTERNOS: |informaci6n a reportar encargados de recopilar la relacionados con el Efectivos la presentacion y el tiempo debido, sobre lideres de los Informes entregados
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Proceso en las fechas tema financiero, por documentados la entega de los dentro de las fechas
N con el temay que se ! informacion por e comprometidos en .
establecidas por los extemporaneidad. respectivos informes y establecias
. requiere enviar a los R parte de el area ¥ el area financiera X
organismos externos *mala imagen documentos requeridos *Actas reunion PAC
organismos externos que [. = financiera -
X institucional sefialando las fechas que
asi lo exijan; generando -
se deben enviar.
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= *Recurrir a las reuniones
fecha de entrega sefialada
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por las normas R N .
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penales, fiscales y * Prohibir la elaboraciéon
que personas PN .
. . . . disciplinarias de los de transferencias
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*Verificar por parte del
Que al momento de area contable las
Posible errores en la realizar las deduciones deducciones a realizar,
. | deduciones fiscales, Fiscales alas cuentas |Detrimento patrimonial en larespectivas *Coordinador Pagos de cuentas con
INTERNOS: . A . . . n N .
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Institucion. contractual y de otras  [cuentas. sistema para que
cuentas. sistematice las ordenes
de pago.
* Capacitar al talento
humano de la Intitucion,
que permita la
. - concientizacion sobre la
Lainformacion que se .
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maneja a traves de los - . A
. R * Caos administrativo almacenamiento de la . .
- . . sistemas tecnologicos y . X ” * Memorias, registros
Pérdida de informacion| .~ N y perdida de recursos informacion Asesor de N A
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INTERNOS: n " perderse por fallas en los o . A . *Documento guia tutor
" informaticos y de N politicas del estado Efectivosy [de espacio enla COMPARTIR O pararealizar el proceso | personal de apoyo .
Sistemas de . L mismos o por faltade MEDIA ALTO N 4 " 30-oct.-17 30-jun.-18 eleborado
L carécter fisico s * Hallazgos y documentados |nubey archivos TRANSFERIR de respaldo de la de sistemas
Informacién A cumplimiento de las h - . i . *documentos
correspondiente al - . sanciones fisicos informacion. *Coordinador I
politicas establecidas para |, s n . debidamente
proceso. Perdida de *Hacer uso debidamente archivo .
salvaguardarla la . i A archivados
. . - informacion de las tablas de retencion
informacion fisicay N
. corespondientes a cada
magnetica.
uno de los procesos
*Realizar Backups
periodicos en cada uno
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. *Revisar el Manual de
*Incurrir en errores al
. . cambios internos de Funciones con respecto
Realizar cambio de desarrollar las
. personal sin las o . al cargo a ocupar por el
personal sin las habilidades y el actividades pertinentes *Manual de funcionario asignado Cargos ejercidos por
INTERNOS: [habilidades y actitudes Y *demoraen el Efectivos y COMPARTIR O 9 .. | Coordinador grupo 9 ! p
X conocimiento para MEDIA MEDIO B Funciones y 4 *Realizar la Induccién 30-0ct.-17 | 29-jun.-18 | personal debidamente
Proceso optimas para o desarrollo de las documentados TRANSFERIR talento humano
X desempefar o Procedimiento correspondiente al cargo competente
desarrollar las diversas actividades
adecuadamente el nuevo . aejercer, conforme lo
tareas correspondiente al
trabajo asignado L establecen las normas
procedimiento
legales para el caso .
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