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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADMISIÓN DE ESTUDIANTES A LOS DISTINTOS 
PROGRAMAS ACADÉMICOS. 
 
 
 
RESPONSABLE: Profesional Universitario 
 
 
 
OBJETIVO: Garantizar la inscripción e ingreso de aspirantes a los distintos programas 
académicos que se oferten en la institución, alistándolos para el proceso de selección. 
 
 
 
RESULTADOS ESPERADOS: Ingreso de personal a los distintos programas académicos  
 
 
LIMITES 
 
Punto Inicial: Publicación de la Información de Requisitos de inscripción 
 
Punto Final: Publicación de listados de admitidos 
 
 
FORMATOS IMPRESOS:  
 
 

 Listado de admitidos  
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADMISIÓN DE ESTUDIANTES A LOS DISTINTOS 
PROGRAMAS ACADÉMICOS. 

DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA 

No.   ACTIVIDAD RESPONSABLE 

1 
Publicación de la información de requisitos de inscripción de 
aspirantes a estudiantes y del Calendario Académico en la 
página Web institucional 

Vicerrectoría 
Académica 

2 
Pago de derechos de inscripción y diligenciamiento de la 
información en plataforma 

Aspirantes 

3 Cargue de requisitos de grado Aspirantes 

4 Confirmación e impresión del Certificado de Inscripción Aspirantes 

5 
Verificación de requisitos de inscripción según lista de 
requisitos 

Analista de Sistemas 

6 
Consulta de la fecha y presentación de la prueba de 
selección 

Aspirantes 

7 Publicación de la listado de admitidos 
Vicerrectoría 
Académica 
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