
Estadísticas e Informes de 

electivas 
Lider del proceso 

Vicerrector 

Académico 

Físico y/o                 

Correo 

Electrónico 

Semestral 

Estadísticas e informes de 

estímulos 
Lider del proceso 

Rectoria               

Financiera 

Físico y/o                 

Correo 

Electrónico 

Semestral 

Solicitud permisos para uso de 

escenarios deportivos 
Lider del proceso 

Vicerrector 

Administrativo 

Físico y/o                 

Correo 

Electrónico 

Cada vez que se 

requiera 

Eventos Culturales, deportivos, 

Académicos
Lider del proceso Comunidad ITFIP 

Página Web, 

correo 

Institucional 

Físico

Periodicamente

Requerimientos de personal de 

apoyo para orientación de 

electivas

Lider del proceso Talento Humano

Físico y/o                 

Correo 

Electrónico 

Semestral 

Fecha de Emisión:  Octubre de 2023

Elaboro: Líder Proceso Bienestar Universitario

Reviso: Gestión de Calidad

Aprobó: Comité Coordinador
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 INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACIÓN TECNICA PROFESIONAL"ITFIP"  

MATRIZ DE COMUNICACIONES POR PROCESOS 

MATRIZ DE COMUNICACIÓN INTERNA 

PROCESO QUE COMUNICAR QUIEN COMUNICA 
A QUIEN                 

COMUNICA 
MEDIO FRECUENCIA 


