
PROCESO QUE COMUNICAR
QUIEN

COMUNICA

A QUIEN

COMUNICA
MEDIO FRECUENCIA

Anteproyecto de presupuesto Asesor Planeación Consejo Directivo Físico Anual

Distribución de aulas de clase Asesor Planeación
Vice Academ.

Decanos

Físico,  Correo 

electrónico Semestral

Seguimiento planes de acción Asesor Planeación Todos los procesos
Físico, correo 

electrónico Trimestral

Boletín estadístico Asesor Planeación

Registro y control,

Serv. Acad. Y Rectoría Fisico Anual

Informe de Gestión - Rendición 

de Cuentas
Asesor Planeación

Procesos Relacionados 

Partes Interesadas

Físico y 

Reuniones

Cuando se 

requiere

Política y Objetivos  de Calidad Alta Dirección

Todos los funcionarios y 

comunidad educativa

Reuniones carteleras 

boletines Pagina web

Permanente

Actos administrativos, 

Circulares
Rector

A quien se considere 

necesario Carteleras escrito

cada que sea 

pertinente

  INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL "ITFIP" 

MATRIZ DE COMUNICACIONES POR PROCESOS

MATRIZ DE COMUNICACIÓN INTERNA
D
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