INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL "ITFIP"
LISTADO MAESTRO CONTROL DE REGISTROS

Version: 2.0 Cédigo: F12-OBL02
PROCESO: DOCENCIA
CODIGO VERSION NOMBRE DELREGISTRO REiZSG?STS?OBLE REi;%ﬁ?\fgLE LUGAR DE ALMNTO | MAGNETICO | FISICO ;S"éﬁ%‘gﬁ DISPOSICION FINAL
Documentos de gestién de la oficina Archivo
NA NA (circulares informativas, oficios, Secretaria Secretaria . . X X 2 aflos | Archivo Central
ViceAcademica
memorandos, actas)
F03-MVADO02 4.0 Entrevista Docentes hora catedra Decanos . Secretarla_ . Archivo . X X 2 aflos | Archivo Central
Viceacademica Viceacademica
F04-MVADO3 2.0 Acta de Acuerdo Pedagoégico Docente Docente Archivo Facultad X X 2 afios | Archivo Central
Formato de solicitud de practicas . o .
F06-MVADO3 1.0 P . . Docente Docente Archivo Facultad X X 2 aflos | Archivo Central
académicas o Salidas pedagdgicas
FO7-MVADO3 1.0 Registro de clases - SomosITFIP Docente Docente Archivo Facultad X X 2 afios [Archivo Central
Vicerrectoria Secretaria Vicerrectoria
FO08-MVADO04 2.0 Evaluacion Docente - Estudiantes . Vicerrectoria . X X 2 afios | Archivo Central
Academico - Académica
Academica
Evaluacion Docente Hora Catedra - Vicerrector Secretaria Vicerrectoria
F09-MVADO04 3.0 . Academico Vicerrectoria . X X 2 afios | Archivo Central
Consejo de facultad . - Académica
Consejo Facultad Academica
Evaluacion Docente de Planta Vicerrector Secretaria Vicerrectoria
F13-MVADO4 1.0 . . y Academico Vicerrectoria . X X 2 afios [Archivo Central
Ocasional - Consejo de facultad . - Académica
Consejo Facultad Academica
Evaluacion Docente con funciones Jefe Inmediato Secretaria Vicerrectoria
F10-MVADO4 2.0 S . Vicerrector Vicerrectoria . X X 2 afios | Archivo Central
administrativas . - Académica
Academico Academica
. . Lo L Coordinadores . :
F11-MVADO4 2.0 Ze”f'cfc'o” cumplimiento del ejercicio | o< niemos de SFecreltfrc'ja 'f“’hl't"% X X 2 afios | Archivo central
ocente Trabajo Académicos aculta acufta
F12-MVADO3 1.0 Segu[m[e ntoy Retr_oahmentacmn Docentes Decanos Archivo Facultad X X 2 aflos | Archivo central
académica a Estudiantes
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F14-MVADO02 1.0 Formato Asignacion carga academica Docentes Vlcerrgctgrla Archivo Facultad X X 2 aflos | Archivo central
Docente Académica
Formato Presentacién Propuesta de . . o .
FO01- MVAD11 1.0 Pasantias Estudiantes Decanos Archivo Facultad X X 2 aflos | Archivo central
FO02- MVAD11 1.0 zfgésotro de Seguimiento Trabajos de Docentes Decanos Archivo Facultad X X 2 aflos | Archivo central
FO5-MVAD11 1.0 gArCaz:e sustentacion de trabajo de Docentes Decanos Archivo Facultad X X 2 afios | Archivo central
F15-MVAD15 10 Control entrega de laboratorios y Viceacademica - Vlcerrgct_orla _ Archl\{o _ X X 2 afios | Archivo central
salones de clase a Docentes Docentes Académica Viceacadémica
. . Coordinadores
F16-MVAD14 1.0 gesultadosintr(jeylsFa de Aspirantes a Grupos I. T. Decanos Archivo Facultad X 2 aflos | Archivo central
rogramas Académicos Académicos
. . Coordinadores
F17-MVAD14 1.0 §0n§9I|Qado de Aspirantes a programas Grupos I. T. Decanos Archivo Facultad X X 2 afios | Archivo central
cagemicos Académicos
F18-MVADO3 1.0 Reporte de novedades academicas Docente Decanos Vlcerrgctgna X X 2 afios [ Archivo central
Académica
NA NA Reglstro de Inscripcion Educacion Aspirante Secretaria Archivo Facultad X X 2 afios | Archivo central
Continuada o No Formal Facultad
N.A NA Calendario Académico Viceacademica Spcretan_a Vlc_eacademlca X X 2 aflos | Archivo central
Vicerectoria Registro y Control
. ) . Secretaria Archivo o .
N.A NA Convocatoria Personal Docente H.C Viceacademica . . . . X X 2 aflos | Archivo central
Viceacademica Viceacademica
Formato Para La Presentacion de Docentes -
FO1-MVAIO1 3.0 Propuestas de Investigacion, Desarrollo Estudiantes Decanos Archivo Facultad X X 2 afios | Archivo central
Tecnoldgico e Innovacién
F17-OBLO7 3.0 Reporte_ acciones co_rrectwas, Vlcerrgctgrla Vlcerrgctgrla Vlcerrgctprla X X 2 afios | Archivo central
preventivas y de mejora. Académica Académica Académica

* Ultima Version Vigente
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