
 

CODIGO VERSION NOMBRE DELREGISTRO
RESPSONSABLE 

REGISTRO 

RESPONSABLE 

ARCHIVO
LUGAR DE ALMNTO MAGNÉTICO FISICO 

TIEMPO DE 

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN FINAL 

NA NA

Documentos de gestión de la oficina

(circulares informativas, oficios,

memorandos, actas)

Secretaria Secretaria 
Archivo 

ViceAcademica
X X 2 años Archivo Central 

F03-MVAD02 4.0 Entrevista Docentes hora catedra Decanos 
Secretaria 

Viceacademica

Archivo 

Viceacademica 
X X 2 años Archivo Central 

F04-MVAD03 2.0 Acta de Acuerdo Pedagógico Docente Docente Archivo Facultad X X 2 años Archivo Central 

F06-MVAD03 1.0
Formato de solicitud de prácticas 

académicas o Salidas pedagógicas
Docente Docente Archivo Facultad X X 2 años Archivo Central 

F07-MVAD03 1.0 Registro  de clases - SomosITFIP Docente Docente Archivo Facultad X X 2 años Archivo Central 

F08-MVAD04 2.0 Evaluación Docente - Estudiantes
Vicerrectoria 

Academico 

Secretaria   

Vicerrectoria 

Academica 

Vicerrectoria 

Académica 
X X 2 años Archivo Central 

F09-MVAD04 3.0
Evaluación Docente Hora Cátedra - 

Consejo de facultad

Vicerrector 

Academico 

Consejo Facultad 

Secretaria   

Vicerrectoria 

Academica 

Vicerrectoria 

Académica 
X X 2 años Archivo Central 

F13-MVAD04 1.0
Evaluación Docente de Planta y 

Ocasional - Consejo de facultad

Vicerrector 

Academico 

Consejo Facultad 

Secretaria   

Vicerrectoria 

Academica 

Vicerrectoria 

Académica 
X X 2 años Archivo Central 

F10-MVAD04 2.0
Evaluación Docente con funciones 

administrativas

Jefe Inmediato 

Vicerrector          

Academico 

Secretaria   

Vicerrectoria 

Academica 

Vicerrectoria 

Académica 
X X 2 años Archivo Central 

F11-MVAD04 2.0
Verificacion cumplimiento del ejercicio 

docente

Coordinadores 

Grupos Internos de 

Trabajo Académicos

Secretaria 

Facultad 

Archivo                         

Facultad 
X X 2 años Archivo central

F12-MVAD03 1.0
Seguimiento y Retroalimentación 

académica a Estudiantes
Docentes Decanos Archivo Facultad X X 2 años Archivo central
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CODIGO VERSION NOMBRE DELREGISTRO
RESPSONSABLE 

REGISTRO 

RESPONSABLE 

ARCHIVO
LUGAR DE ALMNTO MAGNÉTICO FISICO 

TIEMPO DE 

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN FINAL 

F14-MVAD02 1.0
Formato Asignación carga académica 

Docente 
Docentes

Vicerrectoria 

Académica 
Archivo Facultad X X 2 años Archivo central

F01- MVAD11 1.0
Formato Presentación Propuesta de 

Pasantías 
Estudiantes Decanos Archivo Facultad X X 2 años Archivo central

F02- MVAD11 1.0
Registro de Seguimiento Trabajos de 

Grado
Docentes Decanos Archivo Facultad X X 2 años Archivo central

F05-MVAD11 1.0
Acta de sustentación de trabajo de 

grado 
Docentes Decanos Archivo Facultad X X 2 años Archivo central

F15-MVAD15 1.0
Control entrega de laboratorios y 

salones de clase a Docentes

Viceacademica - 

Docentes

Vicerrectoria 

Académica 

Archivo 

Viceacadémica
X X 2 años Archivo central

F16-MVAD14 1.0
Resultados Entrevista de Aspirantes a 

Programas Académicos

Coordinadores 

Grupos I. T. 

Académicos

Decanos Archivo Facultad X 2 años Archivo central

F17-MVAD14 1.0
Consolidado de Aspirantes a programas 

Académicos

Coordinadores 

Grupos I. T. 

Académicos

Decanos Archivo Facultad X X 2 años Archivo central

F18-MVAD03 1.0 Reporte de novedades academicas Docente Decanos
Vicerrectoria 

Académica 
X X 2 años Archivo central

NA NA
Registro de Inscripción Educación 

Continuada o No Formal
Aspirante

Secretaria 

Facultad
Archivo Facultad X X 2 años Archivo central

N.A NA Calendario Académico Viceacademica 
Secretaria 

Vicerectoria 

Viceacademica 

Registro y Control
X X 2 años Archivo central

N.A NA Convocatoria Personal Docente H.C Viceacademica 
Secretaria 

Viceacademica

Archivo 

Viceacademica 
X X 2 años Archivo central

F01-MVAI01 3.0
Formato Para La Presentación de 

Propuestas de Investigación, Desarrollo 

Tecnológico e Innovación

Docentes - 

Estudiantes
Decanos Archivo Facultad X X 2 años Archivo central

F17-OBL07 3.0
Reporte acciones correctivas, 

preventivas y de mejora.

Vicerrectoria 

Académica 

Vicerrectoria 

Académica 

Vicerrectoria 

Académica 
X X 2 años Archivo central

N.A.  No Aplica 

* Ultima Versión Vigente
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