INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL "ITFIP"
LISTADO MAESTRO CONTROL DE REGISTROS

GC |

ITFIP

| Version: 2.0 Caodigo: F12-OBL02
PROCESO: REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO
RESPSONSABLE RESPONSABLE LUGAR DE . TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO NOMBRE REGISTRO REGISTRO ARCHIVO ALMACENAMIENTO MAGNETICO| FISICO | OTRO RETENCION FINAL
NA Dgcumentos de gegtlon de_ Ig oficina Secretarla Ofic. Secreta_na Ofic. Oficina RCA X X
(circulares Informativas, oficios, memorandos) Registro Registro
NA Certificados Secreta_r la Ofic. NA NA X X NA NA
Registro
NA Constancias Secretar ia Ofic. NA NA X X NA NA
Registro
NA Matricula para Continuidad Academica Secreta_na ofic. Secreta_na ofic. Oficina RCA . X X Permanente Permanente
Registro Registro Carpeta de usuario
NA Libro de registros de diploma Prpfe&_onql Prgfespne_ll Oficina RCA X X Permanente Permanente
Universitario Universitario
Hojas de vida Estudiantes, Egresados , Secretaria Ofic. Auxiliar Oficina Reg. Cont.
NA ) L . . X X Permanente Permanente
Desertores Registro Control Administrativo Academico
i i i i i i Archivador del ~
F17-OBLO7 Reporte acciones corectivas, preventivas y de Cualqu[er‘serwdor Profesional de X X 2 afios Cons. Total
mejora Publico apoyo proceso

NA: No Aplica,

* Ultima Version Vigente







