
 

CODIGO VERSION NOMBRE DEL REGISTRO
RESPSONSABLE 

REGISTRO 

RESPONSABLE 

ARCHIVO

LUGAR DE 

ALMACENAMIENTO 
MAGNÉTICO FISICO 

TIEMPO DE 

RETENCIÓN

DISPOSICIÓN 

FINAL 

NA NA
Documentos Facilitativos (Oficios Y Circulares 

Informativas)

Profesional U. 

SERACA
Tec. Administrativo 

Archivador Servicios 

Académicos
X X 2 años Destruccion 

NA NA Ficha control del libro
Tecnico 

Administrativo 
Tec. Administrativo 

Archivador Servicios 

Académicos
X X 2 años Permanente

NA NA Ficha para prestamo de libros Usuario Tec. Administrativo 
Archivador Servicios 

Académicos
X X 2 años Permanente

NA NA Ficha control vencimiento libro Usuario 
Tecnico. 

Administrativo 
Tec. Administrativo 

Archivador Servicios 

Académicos
X X 2 años Permanente

NA NA Ficha del Usuario 
Tecnico 

Administrativo 
Tec. Administrativo 

Archivador Servicios 

Académicos
X X 2 años Permanente

F01-MVAS05 3.0
Solicitud prestamo de equipos y ayudas 

audiovisuales 
Usuario

Profesional U. 

SERACA

Archivador Servicios 

Académicos
X X 2 años Destruccion 

F03-MVAS05 1.0
Control de prestamo de VideoBeam Para 

Salones
Usuario

Profesional U. 

SERACA

Archivador Servicios 

Académicos
X X 2 años Destruccion 

NA NA
Registros de estadistica prestamo material 

bibliografico

Profesional U. 

SERACA

Profesional U. 

SERACA

Archivador Servicios 

Académicos
X 2 años Destruccion 

F17-OBL07 3.0
Reporte acciones correctivas, preventivas y de 

mejora

Cualquier Servidor 

Público

Profesional de 

apoyo

Archivador Servicios 

Académicos
X X 2años Cons. Total
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