INSTITUTO TOLIMENSE DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL "ITFIP"

€
LISTADO MAESTRO DE CONTROL DE REGISTROS
T
l Versién: 2.0 |cédigo: F12-0BLO2
PROCESO: SERVICIOS ACADEMICOS Y BIBLIOTECA
RESPSONSABLE | RESPONSABLE LUGAR DE . TIEMPO DE | DISPOSICION
CODIGO VERSION NOMBRE DEL REGISTRO REGISTRO ARCHIVO ALMACENAMIENTO MAGNETICO | FISICO RETENCION FINAL
NA NA Docume_ntos Facilitativos (Oficios Y Circulares Profesional U. Tec. Administrativo Archlvado,r S_erwmos X 2 afios Destruccion
Informativas) SERACA Académicos
NA NA Ficha control del libro T(.ac_mco. Tec. Administrativo Archlvado’r S.erVICIOS X 2 afios Permanente
Administrativo Académicos
. . . - . Archivador Servicios <
NA NA Ficha para prestamo de libros Usuario Tec. Administrativo o X 2 afios Permanente
Académicos
. - . . Tecnico. - . Archivador Servicios =
NA NA Ficha control vencimiento libro Usuario . . Tec. Administrativo P X 2 afios Permanente
Administrativo Académicos
NA NA Ficha del Usuario T?C.nlco. Tec. Administrativo Archlvado,r S,ENICIOS X 2 afios Permanente
Administrativo Académicos
FOL-MVASOS 20 Sollgltgd prestamo de equipos y ayudas Usuario Profesional U. Archlvado,r S_erwcms X 2 afios Destruccion
audiovisuales SERACA Académicos
FO3-MVASOS 10 Control de prestamo de VideoBeam Para Usuario Profesional U. Archivado,r Sewicios X 2 afios Destruccion
Salones SERACA Académicos
Registros de estadistica prestamo material Profesional U. Profesional U. Archivador Servicios ~ .
NA NA " pibliografico SERACA SERACA Académicos X 2 afios Destruccion
F17-OBLO7 3.0 Reporte acciones correctivas, preventivas y de Cuanu[er SerV|dor Profesional de Archlvado,r S_erwcms X 2afios Cons. Total
mejora Publico apoyo Académicos







